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ORGANIZZAZIONE DELLA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO ‘L. DA VINCI’   

 

 

Disposizioni per l’ingresso, la permanenza e l’uscita dalla scuola 

 

 

Per gli alunni della scuola secondaria, i cancelli della scuola resteranno chiusi fino alle ore 8.00. 

 

Gli alunni in attesa all’esterno dei cancelli sono pregati di non creare assembramenti. 

 

All’apertura dei cancelli, gli alunni si avvieranno agli ingressi individuati dalla scuola e comunicati 

tempestivamente alle famiglie; per l’ingresso ai locali scolastici, gli alunni formeranno una fila 

secondo la segnaletica e la cartellonistica predisposta ed entreranno ordinatamente nell’edificio.  

 

a) Ingresso 

Quattro sono gli ingressi individuati per accedere all’interno dei locali scolastici:  

 

 

A: ingresso principale 

B: porta di sicurezza vicino ai bagni alunni - lato sud 

C: scala esterna in muratura - lato nord 

D: porta di sicurezza del corridoio vicino alla mensa 

 

 

 

L’orario di ingresso degli alunni sarà consentito dalle 8.00 alle 8.05 secondo le modalità indicate di 

seguito:     

 

Le classi 1A, 3A - 1B, 2B, 3B - 1C, 2C, 3C – 2D - 1E, 2E, 3E - 3G - 2H, 3H, così come indicato al 

punto 1) e al punto 2), entreranno dal cancello principale posto sul lato Palazzetto, per poi accedere 

alle rispettive aule: 

 

● 1)  CLASSI: 1A – 1B, 2B, 3B - 2C - 2E – 3G – 3H dal portone principale d'ingresso (A) 

 

● 2)  CLASSI: 3 A, 1C, 3C - 2D - 1E,3E - 2H dalla porta di ingresso situata vicino ai bagni 

degli alunni - lato sud, piano terra (B) 

 

 

Le classi 2A - 1D, 3D – 1F, 2F, 3F - 1G, 2G - 2I, 3I così come indicato al punto 3) e al punto 4), 

entreranno dal cancello nord posto sul piazzale Aldo Moro, per poi accedere alle rispettive aule: 

 

● 3) CLASSI: 2A - 3D – 2F, 3F – 1G dalla porta di ingresso situata in fondo al corridoio vicino 

alla mensa, lato nord a piano terra (D) 

 

● 4)  CLASSI: 1D- 1F - 2G - 2I, 3I dalla scala esterna in muratura - lato nord (C) 



 

b) Ingresso in bicicletta o ciclomotore 

Gli alunni che giungono in bicicletta o ciclomotore, secondo il Regolamento di istituto e il 

Regolamento di plesso, potranno accedere con il mezzo a mano ed entrare a scuola dal portone di 

ingresso principale. 

 

c) Accoglienza alunni 

I docenti della prima ora si recheranno in classe, per accogliere gli alunni, 5 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni. 

 

d) Ritardo 

Al di fuori dell’orario di ingresso consentito, dalle 8.00 alle 8.05, il ritardo deve essere giustificato 

personalmente dal genitore/tutore; la giustificazione è presentata al docente della classe che la 

trascrive immediatamente sul registro elettronico, conservandola nel cassetto della cattedra in 

un’apposita busta. 

 

e) Orario delle lezioni e delle ricreazioni 

Orario delle lezioni: dalle ore 8.00 alle ore 14.00; per quanto riguarda l’indirizzo musicale gli orari 

delle lezioni individuali e dell’orchestra saranno comunicati all’inizio dell’anno scolastico agli alunni 

interessati. Sono previsti due intervalli di 10 minuti ciascuno: 

 

● prima ricreazione: dalle ore 9.50 alle ore 10.00 

● seconda ricreazione: dalle ore 11.50 alle ore 12.00  

 

Le classi faranno ricreazione in aula o potranno uscire nello spazio antistante le rispettive aule, 

evitando assembramenti; è consentito fare ricreazione anche in giardino. 

 

Si ribadisce che è vietato agli alunni salire e scendere le scale durante l’intervallo ed entrare in aule 

diverse dalla propria.  

 

Altre disposizioni seguiranno in apposita successiva circolare. 

 

f) Termine delle lezioni e uscita 

Al termine delle lezioni, gli alunni avranno cura di lasciare la propria aula pulita e priva di ogni 

materiale, e, ordinatamente e in silenzio, saranno accompagnati dai rispettivi insegnanti fino ai punti 

di uscita individuati dalla scuola e assegnati alle classi in base alle disposizioni che seguono.  

 

Sono previsti due differenti orari di uscita per le classi: alle ore 13.56 (per le classi situate al piano 

terra) e alle ore 13.58 (per le classi situate al primo piano). 

 

 



Quattro sono i punti di uscita da utilizzare:  

 

A: ingresso principale 

B: porta di sicurezza vicino ai bagni alunni - lato sud 

C: scala esterna in muratura - lato nord 

D: porta di sicurezza del corridoio vicino alla mensa 

 

Le classi usciranno secondo le seguenti modalità: 

 

●  ore 13.56: classi 1A, 1B, 2B, 3H, 2E dall’ingresso principale piano terra 

(A) 

● ore 13.56: classi 3B, 2C, 3G dalla porta di sicurezza vicino ai bagni alunni - lato sud piano 

terra (B) 

 

● ore 13.56: classi 2A, 3D, 2F, 3F, 1G dalla porta di ingresso situata in fondo al corridoio 

vicino alla mensa, lato nord a piano terra (D) 

 

● ore 13.58: classi 1C, 3C, 3E dall’ingresso principale piano terra (A) 

 

● ore 13.58: classi 2D, 1E, 2H, 3A dalla porta di sicurezza vicino ai bagni alunni - lato sud 

piano terra (B) 

 

● ore 13.58: classi 1D, 1F, 2G dalla scala esterna in muratura - lato nord primo piano (C)  

 

● ore 13.58: classi 2I, 3I dalla porta di ingresso situata in fondo al corridoio vicino alla mensa, 

lato nord a piano terra (D) 

 

Indicativamente, per le classi situate al primo piano che al momento dell’uscita si trovassero al piano 

terra (in auditorium, biblioteca, laboratori di arte, informatica e scienze) i punti di uscita potranno 

variare, mentre rimarrà invariato l’orario di uscita previsto per le suddette classi. 

Durante l’uscita, i docenti faranno in modo di evitare assembramenti nei corridoi; docenti ed alunni 

si recheranno ordinatamente ai punti di uscita. 

Gli alunni non autorizzati ad uscire autonomamente dalla scuola, dopo l’uscita degli altri alunni 

dall’edificio scolastico, verranno accompagnati dai docenti all’ingresso principale. 

Gli alunni che raggiungono la scuola in bicicletta o ciclomotore usciranno insieme alla classe e solo 

dopo si recheranno al parcheggio delle bici. 

 

 

 

        La Dirigente Scolastica 

    Dott.ssa Angelica Cecchi 
      Firma autografa sostituita da indicazione a          

     mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3 comma 2,    

      del D. Lgs 12/02/1993 n. 39 
 


