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REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA LIBRANDO 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 
Il presente regolamento costituisce parte integrante del Regolamento delle biblioteche scolastiche di 
istituto, al quale si rimanda per la definizione delle finalità, delle funzioni e dell’organizzazione 
della biblioteca, nonché per l’esplicitazione dei diritti degli utenti e delle norme generali di 
comportamento.  
Di seguito, vengono regolamentati i servizi di consultazione e di prestito offerti dalla biblioteca 
scolastica Librando, collocata presso la scuola secondaria di 1° grado. 
 
 
Prestito 
Per accedere ai servizi è necessario essere iscritti. Il prestito è gratuito e personale. 

●​ Prestito: fino a 2 documenti tra libri in lingua italiana e libri in lingua straniera (inglese, 
spagnolo e francese) per la durata di 30 giorni, ma con la possibilità di restituire il libro 
prima della data di scadenza. Fino a 2 dvd per la durata di 10 giorni (prestito riservato al 
solo personale docente). 

●​ Proroga: il prestito è prorogabile fino a un massimo di ulteriori 30 giorni, 3 giorni prima o 
dopo la data di scadenza, nel caso in cui non sia stato prenotato da altri utenti. Per quanto 
riguarda il materiale multimediale la durata della proroga è di ulteriori 10 giorni (proroga 
riservata al solo personale docente). E' possibile effettuare la proroga personalmente o 
tramite comunicazione e-mail indirizzata a guidi.elviraluisa@icungarettilucca.edu.it 

●​ Prenotazioni: è possibile prenotare un documento recandosi personalmente in biblioteca o 
tramite comunicazione telefonica e/o e-mail (per gli utenti esterni alla scuola), o 
autonomamente accedendo con le credenziali al catalogo online raggiungibile dal sito della 
scuola www.icungarettilucca.edu.it e cliccando in basso a destra sull’icona Biblioteca 
Librando. L'utente troverà il libro prenotato in biblioteca o sarà avvisato tramite 
comunicazione personale o e-mail una volta disponibile. La prenotazione resta  valida fino 
al 3°giorno dell'avviso di disponibilità da parte della scuola. 

●​ Lo smarrimento o il deterioramento implica da parte dell'utente la sostituzione del 
documento con una copia uguale oppure, se ciò non fosse disponibile, con un altro 
documento di pari valore economico, previo parere del bibliotecario. 

●​ Il ritardo nella consegna implica la sospensione dal prestito pari al tempo del ritardo. 



 

Catalogo online 

●​ Il patrimonio della biblioteca Librando è consultabile sul catalogo online, raggiungibile dal 
sito della scuola www.icungarettilucca.edu.it e cliccando sull’icona Biblioteca Librando. Le 
opere sono ricercabili per titolo, autore e ricerca libera. La biblioteca fa parte della Rete 
Documentaria Lucchese, pertanto la ricerca può essere ampliata a tutte le Biblioteche del 
Polo. Per le procedure di consultazione del catalogo, si rimanda anche al tutorial pubblicato 
sul sito della biblioteca. 

●​ Spazio personale: Lo spazio personale è una pagina ad accesso personale per gli utenti, alla 
quale si accede dal catalogo online, raggiungibile dal sito della scuola, 
www.icungarettilucca.edu.it, cliccando su Accedi alla consultazione online del catalogo - 
Accedi.​
Effettuando l'accesso alla pagina personale è possibile fare prenotazioni, richieste di prestito, 
suggerimenti d'acquisto e controllare la propria situazione aggiornata. 

●​ Istruzioni per accedere ai servizi digitali gratuiti: dallo spazio personale è possibile 
accedere ai servizi in base alla seguente procedura: come username, utilizzare il codice 
utente; come password, la prima volta, digitare la username. Al primo accesso ai servizi sarà 
necessario modificare la password seguendo le istruzioni; chiudere la sessione di lavoro con 
il pulsante login/logout. I servizi digitali offerti sono ebook, quotidiani, audiolibri, video in 
lingua straniera, vocabolari. 

 
Documento approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 8, in data 19 dicembre 2022. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
     Prof. Gino Carignani 

      Firma autografa sostituita da indicazione a          
     mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3 comma 2,    

      del D. Lgs 12/02/1993 n. 39 
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